
1 
 

 

 
Tervetuloa Elleniin!     
 
Ellenissä voidaan järjestää Kirkkonummen seurakuntien jäsenten kirkollisiin toimituksiin liittyviä 
perhejuhlia, kuten kastekahveja sekä muistotilaisuuksia. Nämä ovat maksuttomia tilaisuuksia 
seurakuntien jäsenille. Muut kuin kaste- ja muistotilaisuudet maksavat jäsenille 150 e /tilaisuus. 
 
Elleniä voivat varata myös seurakuntaan kuulumattomat, joilta kuitenkin peritään tilan käytöstä 
vuokra, 200 e/ tilaisuus.  
 
Varattavat päivät ja ajat ovat seuraavat: 
 Perjantaisin tila on mahdollista varata 5 tunnin ajaksi, varauksen tulee päättyä klo 16 

mennessä. 
 Lauantaisin on mahdollista varata yksi 5 tunnin tilaisuus, klo 9-19 välillä.  
 Sunnuntaisin on mahdollista varata yksi tilaisuus klo 12-20, kesto enintään 5 tuntia.  
 
Tilaa voidaan varata enintään 30 hengen tilaisuuksiin. 
 
Ellenin säännöt ja ohjeet 
 
Avain ja turvallisuus 
  
Varaaja noutaa tilan sähköisen avaimen seurakuntatoimistosta (Kirkkotallintie 2) samalla viikolla, 
kuin toimitus on ma-to (tarkasta toimiston aukioloajat p.050 4631 482 / 040 350 8213 tai 
kirkkonummenseurakunnat.fi poikkeavien aukiolojen varalta).  
 
Varaaja palauttaa avaimen viipymättä tilaisuuden jälkeen seurakuntatoimiston postilaatikkoon 
suljetussa kirjekuoressa, jossa varaajan nimi kuoren päällä (sama osoite, mistä avain noudettu 
ennen tilaisuutta.) Palautuskuori jaetaan avaimen luovuttamisen yhteydessä.  
 
Tilavaraajan tulee huolehtia tilaisuuden aikaisesta turvallisuudesta pitämällä tilaan johtavat ovet 
suljettuina, jotta tilaan ei pääse ulkopuolisia. Sivuoven (hätäpoistumistie) turvalukitus on avattava 
tilaan tultaessa ja pidettävä auki tilaisuuden ajan. 
  
Tilaisuuden jälkeen tilavaraaja sammuttaa sähkölaitteet ja valot sekä huolehtii ovet lukkoon 
lähtiessään. Turvalukitus pitää myös muistaa asettaa päälle ulko-ovessa.  
 
Tilan vuokraaja vastaa itse tilaisuuden turvallisuudesta. 
 
Kalustus, astiat ja pöytäliinat 
 
Varaaja vastaa itse tilan kalustuksen mahdollisesta muuttamisesta. Pyöreitä pöytiä voi siirrellä. 
Suorakaiteen muotoisten isojen pöytien paikkoja ei saa siirtää. Varaaja palauttaa pöydät ja tuolit 
tilaisuuden jälkeen alkuperäisille paikoilleen. 
 
Varaaja tuo halutessaan omat pöytäliinat. Seurakuntayhtymältä voi myös lainata kankaisia 
pöytäliinoja, jotka seurakunnan jäsenet saavat maksutta käyttöönsä. Seurakuntaan 
kuulumattomille pöytäliinat sisältyvät 200 euron vuokrahintaan. 
  
Kynttilät 
 
Kastetilaisuudessa sytytetään kastekynttilä, joka voi palaa toimituksen ajan. 
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Muistotilaisuudessa muistopöydässä saa palaa yksi kynttilä. 
Kahvipöydissä ja muualla tilassa käytetään vain led-kynttilöitä, joita on Ellenissä valmiina saatavilla. 
 
 
Keittiön käyttö ja tilan siivous 
 
Ellenin keittiö mahdollistaa kahvitarjoilun, ja valmiin suolaisen kahvileivän lämmitys onnistuu. 
Ruoanvalmistus ei ole mahdollista eikä sallittua. 
  
Varaaja siivoaa tilan samaan kuntoon kuin se on ollut varauksen alkaessa. Roskat jätetään ohjeiden 
mukaan lajiteltuina keittiöön. Seurakuntayhtymä hoitaa roskat kauppakeskuksen jätehuoneeseen. 
Vaipparoskat tulee tilavaraajan järjestää pois tiloista tilaisuuden loputtua. 
 
Astiat on pestävä valmiiksi seuraavaa käyttäjää varten varausaikana. Käytössä on astianpesukone, 
jossa on pikaohjelma. Pesu kestää noin 5 min. Astiat laitetaan takaisin omille paikoilleen niiden 
pesemisen ja kuivumisen jälkeen. Tilavaraajalle jaetaan erikseen laadittu siivousohje samalla, kun 
hän saa avaimen käyttöönsä tai lähetetään sähköpostitse etukäteen, kun tilaan on tehty varaus. 

 
WC-tilat 
 
Kauppakeskuksen käytävällä oleva wc-tila on käytössä. Koodin wc:hen saa Ellenistä.  
 
Ellenin vuokrauksen hinnat 

 
Tila annetaan maksutta käyttöön Kirkkonummen suomalaisen srk:n tai Kyrkslätts svenska 
församlingin jäsenten kaste- ja kastekahvituksiin sekä muistotilaisuuksiin. Käyttöaika on enintään 5 
tuntia kerrallaan. Muut kuin kaste- ja muistotilaisuudet maksavat jäsenille 150 e / tilaisuus. 
 
Kun tila varataan seurakuntaan kuulumattoman tilaisuuteen, peritään tilan käytöstä 200 euron 
käyttömaksu (sis. alv.). Tilaa saa käyttää enintään viisi tuntia. Kastejuhla on aina ilmainen. 

 
Mikäli käyttäjä on jättänyt tilan siivoamatta, peritään käyttäjältä 200 euron sakkomaksu. Mikäli 
käyttäjä jättää palauttamatta avaimen peritään siitä 50 euron sakkomaksu.  

   
 
Hyödylliset yhteystiedot 

 
Keskustan alueen päivystävä seurakuntamestari: p. 050 376 1481.  
 
Tilaan kannattaa käydä tutustumassa ennakkoon sen yleisinä aukioloaikoina, Ellenin olohuone 
toimii tiistaisin kello 10-16 ja keskiviikkoisin kello 10-16 sekä torstaisin klo 10-13. Aukioloaikoihin 
voi tulla satunnaisia muutoksia. Kulloisenkin tilanteen voit varmistaa muun muassa keskustan 
alueen päivystävältä seurakuntamestarilta tai seurakuntatoimistosta. 


