Tervetuloa Elleniin!

Ellenissa voidaan jarjestaa Kirkkonummen seurakuntien jasenten kirkollisiin toimituksiin liittyvia
perhejuhlia, kuten kastekahveja seka muistotilaisuuksia. Ndma ovat maksuttomia tilaisuuksia
seurakuntien jasenille. Muut kuin kaste- ja muistotilaisuudet maksavat jasenille 150 e /tilaisuus.

Ellenia voivat varata myods seurakuntaan kuulumattomat, joilta kuitenkin peritdan tilan kaytosta
vuokra, 200 e/ tilaisuus.

Varattavat paivat ja ajat ovat seuraavat:

» Perjantaisin tila on mahdollista varata 5 tunnin ajaksi, varauksen tulee paattya klo 16
mennessa.

» Lauantaisin on mahdollista varata yksi 5 tunnin tilaisuus, klo 9-19 vililla.

» Sunnuntaisin on mahdollista varata yksi tilaisuus klo 12-20, kesto enintdan 5 tuntia.

Tilaa voidaan varata enintdan 30 hengen tilaisuuksiin.

Ellenin sdaannot ja ohjeet
Avain ja turvallisuus

Varaaja noutaa tilan sdhkoisen avaimen seurakuntatoimistosta (Kirkkotallintie 2) samalla viikolla,
kuin toimitus on ma-to (tarkasta toimiston aukioloajat p.050 4631 482 / 040 350 8213 tai
kirkkonummenseurakunnat.fi poikkeavien aukiolojen varalta).

Varaaja palauttaa avaimen viipymatta tilaisuuden jalkeen seurakuntatoimiston postilaatikkoon
suljetussa kirjekuoressa, jossa varaajan nimi kuoren paalla (sama osoite, mistd avain noudettu
ennen tilaisuutta.) Palautuskuori jaetaan avaimen luovuttamisen yhteydessa.

Tilavaraajan tulee huolehtia tilaisuuden aikaisesta turvallisuudesta pitdmalla tilaan johtavat ovet
suljettuina, jotta tilaan ei paase ulkopuolisia. Sivuoven (hatdpoistumistie) turvalukitus on avattava

tilaan tultaessa ja pidettdva auki tilaisuuden ajan.

Tilaisuuden jalkeen tilavaraaja sammuttaa sdahkoélaitteet ja valot seka huolehtii ovet lukkoon
lahtiessaan. Turvalukitus pitda myos muistaa asettaa paalle ulko-ovessa.

Tilan vuokraaja vastaa itse tilaisuuden turvallisuudesta.
Kalustus, astiat ja péytdliinat
Varaaja vastaa itse tilan kalustuksen mahdollisesta muuttamisesta. Pyoreita poytia voi siirrella.

Suorakaiteen muotoisten isojen poytien paikkoja ei saa siirtdaa. Varaaja palauttaa poydat ja tuolit
tilaisuuden jdlkeen alkuperdisille paikoilleen.

Varaaja tuo halutessaan omat poytaliinat. Seurakuntayhtymaltad voi myos lainata kankaisia
poytaliinoja, jotka seurakunnan jasenet saavat maksutta kdyttoonsa. Seurakuntaan
kuulumattomille poytaliinat sisaltyvat 200 euron vuokrahintaan.

Kynttiléit

Kastetilaisuudessa sytytetadn kastekynttila, joka voi palaa toimituksen ajan.



Muistotilaisuudessa muistopOydassa saa palaa yksi kynttila.
Kahvipdydissa ja muualla tilassa kdytetdan vain led-kynttildita, joita on Ellenissa valmiina saatavilla.

Keittion kdytté ja tilan siivous

Ellenin keittié mahdollistaa kahvitarjoilun, ja valmiin suolaisen kahvileivan lammitys onnistuu.
Ruoanvalmistus ei ole mahdollista eika sallittua.

Varaaja siivoaa tilan samaan kuntoon kuin se on ollut varauksen alkaessa. Roskat jatetdan ohjeiden
mukaan lajiteltuina keittioon. Seurakuntayhtyma hoitaa roskat kauppakeskuksen jatehuoneeseen.
Vaipparoskat tulee tilavaraajan jarjestda pois tiloista tilaisuuden loputtua.

Astiat on pestdva valmiiksi seuraavaa kadyttdjaa varten varausaikana. Kaytossa on astianpesukone,
jossa on pikaohjelma. Pesu kestda noin 5 min. Astiat laitetaan takaisin omille paikoilleen niiden
pesemisen ja kuivumisen jdlkeen. Tilavaraajalle jaetaan erikseen laadittu siivousohje samalla, kun
hadn saa avaimen kayttoonsa tai lahetetaan sahkopostitse etukateen, kun tilaan on tehty varaus.

WC-tilat

Kauppakeskuksen kaytavalla oleva wc-tila on kdytossa. Koodin wc:hen saa Ellenista.

Ellenin vuokrauksen hinnat

Tila annetaan maksutta kayttoon Kirkkonummen suomalaisen srk:n tai Kyrkslatts svenska
forsamlingin jasenten kaste- ja kastekahvituksiin seka muistotilaisuuksiin. Kayttdaika on enintaan 5

tuntia kerrallaan. Muut kuin kaste- ja muistotilaisuudet maksavat jasenille 150 e / tilaisuus.

Kun tila varataan seurakuntaan kuulumattoman tilaisuuteen, peritdan tilan kaytosta 200 euron
kayttomaksu (sis. alv.). Tilaa saa kdyttdaa enintdan viisi tuntia. Kastejuhla on aina ilmainen.

Mikali kayttdja on jattanyt tilan siivoamatta, peritaan kayttajalta 200 euron sakkomaksu. Mikali
kayttaja jattaa palauttamatta avaimen peritdan siitd 50 euron sakkomaksu.

Hyédylliset yhteystiedot

Keskustan alueen paivystava seurakuntamestari: p. 050 376 1481.

Tilaan kannattaa kayda tutustumassa ennakkoon sen yleisina aukioloaikoina, Ellenin olohuone
toimii tiistaisin kello 10-16 ja keskiviikkoisin kello 10-16 seka torstaisin klo 10-13. Aukioloaikoihin

voi tulla satunnaisia muutoksia. Kulloisenkin tilanteen voit varmistaa muun muassa keskustan
alueen paivystavalta seurakuntamestarilta tai seurakuntatoimistosta.



