REKISTERISELOSTE
Henkilotietolaki (523/99) 10 §
Laatimispvm: 26.5.2018

1. Rekisterinpitaja

Kirkkonummen suomalainen seurakunta

Diakoniatyo

PL 26,
02401 Kirkkonummi

2. Rekisteriasioista vastaava
henkild ja/tai yhteyshenkilo

Johtava Diakoniatydntekija, puh. 0500-443063,
PL 26, 02401 KIRKKONUMMI

3. Rekisterin nimi

Katrina Diakonia

4. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttotarkoitus

Asiakassuhteiden hoito.

Rekisteri auttaa diakoniatyontekijaa hanen tyossaan seurakuntalaisten tietojen
kasittelyssa. Rekisterin avulla voidaan kerata myos seurakunnan diakoniatyon tilastoja.
Tilastot tuotetaan Kirkkonummen Seurakuntien tarpeeseen tyon arvioimiseksi ja
Kirkkohallitukselle.

5. Rekisterin tietosisalto

1.Asiakasrekisteri sisdltaa tietoja diakoniatoimistoissa asioineista henkilGista

- yksildintitiedot: nimi, osoite, puhelinnumero, s-postiosoite, sukupuoli, syntymaaika,
ammatti, perherakenne, lasten lukumdaara, perheen tilanne, asuinalue,
maahanmuuttajuus

- tietoja diakoniatyontekijan ja hdnen tapaamiensa henkildiden kohtaamisista ja
toimenpiteista.

-avustusasioissa myos taloutta koskevia tietoja

-avustusanomuslomake

2. Vapaaehtoistyo
-yksildintitiedot: nimi, osoite, puhelinnumero
-missa toiminnassa on mukana

6. Saannénmukaiset tietolahteet

Vain henkilon itsensa antamat tiedot tai hdnen suostumuksellaan saadut tiedot.

7. Sadannénmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta.

8. Oikeus tarkastaa tietoja ja
tietojen korjaaminen

Henkil6lld on oikeus tarkastaa, mita tietoja hanesta on kirjattu jarjestelmaan. Pyynnon
yhteydessa on esitettava nimi sekd henkildtunnus.

Henkil6lld on myds oikeus pyytaa virheellisen tiedon korjaamista.
Paivitys ja korjauspyynnot tulee esittda kirjallisesti johtavalle diakoniatyontekijalle:

johtava diakoniatyontekija/Kirkkonummen suomainen seurakunta
PL 26, 02401 KIRKKONUMMI




Katrina Diakonia- ohjelma on M&V Software Oy:n palvelimella. Ohjelmaa yllapitavan

9. Rekisterin suojauksen yrityksen lisaksi siind oleviin tietoihin padsee vain Kirkkonummen seurakuntien
periaatteet ja tietojen poisto palveluksessa olevat diakoniatyontekijat. Tietoihin paasy edellyttaa kayttajatunnusta ja
salasanaa.

Rekisterissa olevia tietoja koskee vaitiolovelvollisuus ja salassapito.

Katrina Diakoniasta tulostettu avustusanomuslomake liitteineen, jota kdytetdaan
taloudellisten avustusten kasittelyssa, sailytetdaan lukollisessa tilassa ja se on salassa
pidettdvda. Manuaaliset tulosteet ja liitteet havitetdan asian kasittelyn jalkeen.

Jarjestelmaan kirjatut tiedot poistetaan, jos henkilon edellisesta asioinnista
diakoniaty6ssa on kulunut kymmenen vuotta.

Ohjelman yllapitaja:
M&YV Software Oy
PL 70, 40951 Muurame, 040- 8291454




